REGISTRACE PREKLADATELE, KOREKTORA NEBO TLUMOCNIKA DO DATABAZE LANGEO

Pokud potfebujete pomoci, volejte na telefonni ¢islo uvedené na nasich internetovych
strankach www.langeo.cz. Rid'te se prosim pokyny uvedenymi v ¢ervenych rameécich tohoto
navodu.

1) Prihlaseni do registrace — do pole, kam piSete adresu internetové stranky vlozte
http://31.31.74.109/quahill/supp/supp.aspx?lang=ces&new=1
2) Pokracujte dle navodu v obrazku

Chcete-lizobrazit o
nainstalujte si produki

Mic

v Siverlight

Kliknéte na tlacitko

Hiknutim sam zahdjite instalagly “Kliknutim sem zahajite instalaci”

RYCHLE STAZENI / 30SEKUNDOVA INSTALACE



http://31.31.74.109/quahill/supp/supp.aspx?lang=ces&new=1�

3) Pokracujte dle navodu v obrazku

Kliknutim sem zahajite instalaci )

.
Oevein Siherioh oe S ) - -
——

Zvolili jste otevirat

[27] Silverlight.exe
co je: Binary File
z http://silverlight.diservice.microsoft.com

Cheete tento soubor uloZit?

Uioiilsoubolll Znsit |

Vyberte “Ulozit soubor” a zadejte
cestu pro ulozeni souboru (napf.
na Vasi plochu).

Vyhledejte soubor na plose (jeho
nazev je Silverlight, pokud jste ho
neménili) a 2x na négj kliknéte.




4) Pokracujte dle navodu v obrazku

nainstalujte sip

w Silverligh

Kliknutim sem zahdjite instalaci )

RYCHLE STAZEN / 30SEKUNDOVA INSTALACE

Instalovat Silverlight

\ &y 7 Kiiknutim na laditko Instalovat potvrdite licenéni

| smiouvu produktu Sitverlight.
‘-'.‘\ Zobrazit licenéni smlouvu produktu
b 5 Sitverlight

Aktualizace produktu Silverlight probihg
Microsoft* automaticky.

Si |Ve rl ig ht" Zobrazit prohlégeni o zdsadach ochrany

ocobnich ddaju k produktu Silverlight

Kliknéte na tlacitko “Instalovat”.

Instalovat




5) Pokracujte dle navodu v obrazku

Microsoft*

Silverlight

Uspééna instalace

Uvedené zmény se projevi aZ po
restartovani vaseho prohlizece.

Kliknéte na tlacitko "Zavrfit".




6) Zobrazi se vam tabulka pro vkladani vasich tdaju. Pokud se tak nestane, znovu
zadejte adresu http://31.31.74.109/quahill/supp/supp.aspx?lang=ces&new=1

"
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{ll jen v piigadé, S mite

Potvreeni hesla

atetshet peaee: X Lt
Agentury pro ktere jsem pfeididal: Langes, Langes
ke

Stades ny .
Pobyt v zahrankils napd., na Howém Télandu 10 let
Duidd informace, kberé se stahujl k pleiadatelsie praxi,..

do databize agentury.



http://31.31.74.109/quahill/supp/supp.aspx?lang=ces&new=1�

7)

Vyplnéni 1. sloupce

Jméno: zadejte své jméno (napf. Jana)

Druhé jméno: neni vyZzadovano (napf. Katefina)

PFrijmeni: zadejte své prijmeni (napf. Novakova)

Titul: zadejte svUj titul (napfr. Ing.)

Rodny jazyk: vyberte kliknutim na malou Sipku vpravo pole a zvolte (napfr. Czech)
Druhy rodny jazyk: mate-li druhy rodny jazyk, postupujte jako v predeslém bodu
(napt. English)

Datum narozeni: muzZete vepsat ruc¢né kliknutim do policka a vepsani ve formatu
den.mésic.rok (napr. 8.12.1981)

Pohlavi: zvolte muz nebo Zena (napt. Muz)

Preferovana ména: standardné zadejte Ceskd koruna (v této méné s vami
budeme vést veskeré obchody)

Narodnost: vepiste svou narodnost (napt. Ceskd)

Heslo: zvolte si libovolné heslo, které budete potrebovat k opétovnému
prihlaseni do systému. Heslo si pro jistotu napiste nékam na papir a zapamatujte
si také, kde mate v heslu velkd a mald pismena. (napf. Langeo)

Potvrzeni hesla: znovu napiste heslo, které jste napsali v pfedchozim bodu (napf.
Langeo)

Praxe: muzete se libovolné rozepsat. Uvedte napfr.

...Délku prekladatelské, korektorské nebo tlumocnické praxe

...Pro které agentury jste prekladal/a a jak dlouho

...Na jakych vyznamnych projektech a pro které firmy jste pracoval/a
...Absolvované staze, jak dlouhé byly

...Absolvované pobyty v zahranici a jejich délka

...A dalsi informace, které nam mohou pomoci pfi vybéru preklada



8)

9)

Vyplnéni 2. Sloupce

I€O - zadejte své IC bez mezer (napf. 225225225)

DIC — zadejte své DIC bez mezer (napt. CZ225225225)

Prekladatelska agentura — zatrhnéte fajfkou, pokud mate vlastni prekladatelskou
agenturu - firmu (nezatrhujte, pracujete-li s ndmi na dohodu nebo mate
Zivnostensky list)

Zivnostensky list — zatrhnéte fajfkou, pokud pracujete na Zivnostensky listopad
Na plny Gvazek — zatrhnéte fajfkou, pokud pracujete v néjaké prekladatelské
agenture na plny Uvazek

NDA — nezatrhavejte

Platce DPH — zatrhnéte fajfkou pouze v pripadé, ze jste platce DPH

(%) DPH — pokud jste v predeslé kolonce zatrhli , platce DPH”, vepiste hodnotu
DPH (standardné 20)

Nazev firmy — vyplrite pouze v pfipadé, pokud jste fajfkou zatrhli ,Pfekladatelska
agentura“

Vzdélani — muzete se libovolné rozepsat

...napr. absolvované skoly

...statnice z jazyku

...absolvované kurzy apod.

Vyplnéni 3. Sloupce

Email: napiste svij e-mail. POZOR! TENTO EMAIL BUDE SLOUZIT JAKO VASE
PRIHLASOVACI JIMENO DO DATABAZE. Napiste si jej na papirek k heslu, které jste
uz zadal/a. (napf. jana.novakova@seznam.cz)

Druhy e-mail: mate-li jesté jiny e-mail, zadejte ho do tohoto pole. Tento email uz
ovsem nebude slouzit jako pfihlasovaci jméno a prioritné vads budeme
kontaktovat na prvné zadany e-mail (napf. osobni-email@seznam.cz)

Mobil: zadejte svlij mobilni telefon i s pfedvolbou. U telefonniho ¢ila mizete
pouzit mezery pro snazsi identifikaci. (napf. +420 777 777 777)

Telefon: zadejte telefonni Cislo své pevné linky, mate-li ji — opét s predvolbou a
mUzZete pouZit znovu také mezery (napf. +420 555 555 555)

Druhy telefon: chcete-li, zadejte dalsi telefonni ¢islo — mobil nebo pevnou linku
(napt. +420 666 666 666)

ICQ — mate-li Cislo ICQ, vepiste jej zde bez mezer a pomléek (napf. 228993546)
Skype — mate-li Skype Ucet, vepiste sem své Skype jméno (napf. jana.novakova)
Fax — mate-li fax, vepiste jej sem ve stejném formatu jako telefonni ¢islo

v ptedchozich bodech (napf. +420 555 555 555)

Web — mate-li internetové stranky, napiste jejich adresu do této kolonky ve
formatu http://www.stranky.cz/ (napf. http://www.preklady.cz/)

Druhy web - viz. pfedchozi web, mate-li jeSté dalsi internetové stranky


mailto:jana.novakova@seznam.cz�
mailto:osobni-email@seznam.cz�
http://www.stranky.cz/�
http://www.preklady.cz/�

- Poznamka — vepiste dalsi libovolné uUdaje, které chcete zdlraznit (vase ceny,
zkusenosti s CAT nastroji atd. budete zaddvat az v dalSich krocich)

10) Nyni si pro jistotu vSe uloZte (ovSsem neni nutné, pokud neukladate nyni, stejné se
podivejte, jakym zplisobem se uklada)! Zatrhnéte dole policko o ¢estném
prohlaseni (nad tlac¢itkem UloZit dole na strance) a kliknéte na tlacitko Ulozit.

Cestné prohlasuji, Ze jsem uvedl/a vechny adaje pravdivé a s:.*.asim s jejich zafazenim do databaze agentury.

UloZit

11) Je li tfreba se kdykoliv prihlasit: opétovné prihlaseni provedete na této
adrese: http://31.31.74.109/quahill/supp/supp.aspx?lang=ces&new=0 (POZOR, tato
adresa se lisi od adresy, kterou jste zaddvali pfi prvnim pfihlaseni — ddle uz pouzivejte vidy
tuto adresu) — pokud si tuto adresu umite uloZit do oblibenych adres, uloZte ji tam nyni.

E-mail: Zadejte do pole e-mail sv(j email: (napt. jana.novakova@seznam.cz)

Heslo: Zadejte do pole heslo vami zvolené heslo: (napf. Langeo) — pozor na velkd a
mald pismena
Jazyk: MUzete si také zvolit Jazyk, pod kterym s vami bude databaze komunikovat

Kliknéte na Pfihlaseni” a jste zpét v databazi, kde mate zadany své predeslé udaje.
MuzZeme se tedy pustit do dalSiho zaddvani udaju.



http://31.31.74.109/quahill/supp/supp.aspx?lang=ces&new=0�
mailto:jana.novakova@seznam.cz�

12) Zvolte zalozku ,,Bankovni udaje, adresy a obory” (vypada jako obrazek ve spodni
Casti této stranky).POZOR! Tak, jste se nyni preklikli do Bankovnich udaji se
kdykoliv mlZete vratit zpét na Detail — nalevo od Bankovnich udaju a stejné tak
muzete kdykoliv kliknout na jiné zaloZky — cenik, technicé vybaveni, zpisob placeni
atd. vpravo od bankovnich udaji — budeme pouzivat dale).

Langeo s.r.o. - portal pro dodavatele

Kliknéte na pole "“Bankovni tdaje,
adresy, obory”

Detail Bankovni idaje, adresa, obory
I ——

Druhé jméno DIl 71111111111
Pfijmeni B Preldadatelska agentura

Rodny jazyk el -

¥

111111

Druhy rodny jazyk

Datum narozeni

Pohlavi Platce DPH

Preferovana ména (%) DPH

Harodnost [EEA Nazev firmy

Heslo VEGSETTI zdElAni: napr. Vysoka Skola Banska
Statnice z jazyka: ano (jaka?)
Potvrzeni hesla Absolvovane kurzy:

SEVENN Dilka prekladatelske praxe: X let
Agentury a firmy, pro které jsem piekladal: Langeo, Langeo
StaZe: napf. Anglie, Mémecko

Pobyt v zahranici: napf. na Novém Zélandu 10 let

Dal&l informace, které se stahuji k prekladatelské praxi:...

Obrazovka s ,,Bankovnimi udaji, adresou a obory vypadd ndsledovné — ted'ji vyplnime

Kliknéte na pole “Bankovni Gdaje,
adresy, obory”

Bankovnf tdaje, adresa, obory

Po3tovni adresa dodava

UL Llice 23 Ekonomie
Finanénictvi
Obecni ekonomie

Chemie

vI -om

[7] Databaze
[] Internet
[] Programovani
v [ Marketing

Mésta

Caech Republic =

gankovni ddaje

S OLC napr. Ceska spofitetpa 4 LjnemamE

stafi uvést MESTO

00-123456789/0800

N
v [ Pravo
v [F] Mezindrodni

[] Evropska unie
[] Obanské
Majitel d&tu [] Obehodni

Ceska koruna




13) Vyplnéni obrazovky ,,Bankovni uidaje, adresa, obory* (pozn. kdykoliv mizete ukladat
vloZena data kliknutim na tlacitko uloZit dole na strance, at o vloZzena data nepfijdete)

- Ulice - zadejte ulici svého bydlisté (napt. Dlouha 12)

- Maésto - zadejte mésto svého bydlisté (nap¥. Sumperk)

- Zemé - zadejte zemi, kde mate bydlisté (napr. Czech Republic)

- Stat— pokud zemé obsahuje vice statd, vyberte stat (standardné nechte prazdné)
- PSC - vlozte PSC (napt. 72555)

- Banka - vloZte jméno bankovniho Ustavu (nap¥. Ceskd spofitelna)

- Adresa banky — mésto, kde mate svou banku (napf. Sumperk)

- Cislo vaseho Gctu — radéji prekontrolujte, nez pdjdete dél, sem vdm budeme
zasilat penize! (napr. 00-123456789/0800, nebo napr. 123456789/0800)

- IBAN = neni nutné vkladat

- SWIFT = neni nutné vkladat

- Ména - vyberte, v jaké méné chcete dostavat penize (standardné Ceska koruna)

- Majitel uctu — jméno vlastnika uctu (napt. Jana Novakova)

- Nyni jesté fajfkou zatrnéte obory vpravo na obrazovce, ve kterych jste ochotni
poskytovat jazykové sluzby!



14) Kliknéte na zalozku ,,Cenik” a po-té kliknéte na zelené tlacitko ,,+“

Langeo S.r.o. - portal pro dodavatele

Kliknéte na zalozku “Cenik”

Detail Bankowni idaje, adresa, obory m—

Sluzba Zdrojovy ja. | Cilovy

Kliknutim na zelené tlagitko “+" pridate
cenu za sluzbu!

Kdykoliv mazete oznacenou polozku upravit

Kdykoliv mizete oznacenou polozku odstranit (cely vlozeny radek)

15) Zacneme vkladat udaje do malé tabulky cen:

Detail sluZby

na

Cilovy jazyk

170,00000 [EeELERUTHTEILT 170,000

Zdrojovy jazyk

Cel




16) Vkladani ceny za jazykovou kombinaci a sluzbu:

Sluzba: Vyberte, jazykovou sluzbu (zkratka S.0. = soudni ovéfeni) (napf. preklad)
Zdrojovy jazyk: z jakého jazyka prekladate, provadite korekturu nebo tlumocite
(napfr. Czech)

Cena: cena za jednotku prekladu, korektury nebo tlumoceni (napf. 170)

Ména: v jaké méné jste uvedli predeslou polozku (standardné volte Ceskd koruna)
Jednotka: vyberte, k jaké jednotce se vztahuje Cena

Cilovy jazyk: do kterého jazyka prekladate, provadite korekturu nebo tlumocdite
(napft. English)

Cena minimalni — mate stanovenou minimalni hodnotu celé zakadzky? Pokud
nechcete dostavat malé zakazky jako je napf. 1 normostrana, urcete si hodnotu
zakazky, od které jste ochotni ji prijmout (napf. 170 K¢) - pokud je tedy vase sazba
za normostranu 170 K¢ a do tohoto pole vepiSete 340 K¢, oslovime vas az

v pfipadé, pokud bude zakazka sloZzena alespon z dvou normostran. Pokud
tomuto bodu nerozumite, zadejte 0.

Potvrdte kliknutim na OK

Nyni mUzZete znovu kliknout na zelené plus jako v bodé 14 a pridat dalsi jazykové

kombinace a sluzby. Ty se budou radit v fadcich pod sebou. Radéji si po kazdém

fadku udaje uloZte.

17) Prekliknéte zalozku na , Technické vybaveni“ nahofe na strance (4. polozka mezi
zalozkami) obdobné jako v bodé 12 a pustime se do zatrhavani

zde zatrhnéte veskeré systémy, které vlastnite (napf. CAT ndstroje)

do stejného radku, ktery jste zatrhli mGzete vepsat pozndmku (pravy sloupec)
dole v tabulce jeSté mlzZete zvolit internetové pfipojeni, ovsem to neni nutné

(m0Gzete nechat prazdné, nevite-li jej) — nezapomente ukladat dole na strance!

18) Pfekliknéte zalozku nahofe na strance na ,,Zptisob placeni“ a zatrhnéte ,,Bankovnim

prevodem* - jiny zplsob platby neni mozny, proto jej nezatrhdvejte!



19) Vkladani soubora: prekliknéte na zalozku ,,Soubory“ nahore na strance. Soubory
budete moci vkladat aZz poté, co alesponi jednou uloZite své Udaje. TakZe data uloZte
nyni! Do této zalozky vlozte predevsim vas Zivotopis, pofp. reference, okopirované

v/ ove

certifikaty a dalSi dokumenty, které se vztahuji k vasi ¢innosti.

Langeo S.r.o. - portal pro dodavatele

Detail Bankovni iidaje, adresa, obory Cenik Technické vybaveni Zplsob placeni

Novy soubor vlozite kliknutim na list papiru. Poté vliozte vybranim soubor.

20) Zalozka ,, Zakazky“ nahofe na strance - zde nic nevkladate! Automaticky se vam zde
budou zaznamenavat vSechny realizované sluzby, které jste pro ndas vyhotovili.

Poznamka na konec: opétovné prihlaseni do databaze je mozné kdykoliv.
Znovuprihlaseni provedte podle pokynl v bodé 11, upravte své udaje a kliknéte na

,UloZit“ dole na strance.

Dékujeme vam a tésime se na spolupraci!



